«Утверждаю»
Директор  колледжа
_________В.И. Шкарин
«23»    августа 2017г                


План  работы медицинского колледжа
на  август - сентябрь  2017 года
	Дата/ Д.н
	Время
	Содержание работы
	Аудитория
	Ответственный

	28/08
Понедельник
	


в теч. дня

	Работа с  учебным   расписанием
	
	Шкарина Л.А, Титова Н.В.

	
	
	Уточнение списка штатных преподавателей, аттестующихся преподавателей, знакомство с личными делами вновь прибывших преподавателей. Составление плана аттестации преподавателей на  2017-2018 учебный год.
	
	Гордиенко Г.И.

	
	
	Подготовка комплектов учебников к выдаче.
	библиотека
	Рыжик И.В.

	
	
	Подготовка  учебной документации и  учебных кабинетов к  началу  учебного  года;

	учеб. кабинеты
	Преподаватели, зав. кабинетами

	
	10.00
	Заседание МКС (по плану председателя МКС)
	2,3,4
	Председатели МКС

	
	11.30


	Совещание при директоре о готовности к новому учебному году.


	 


	Шкарина Л.А., Конькова С.В., Гордиенко Г.И.,
Титова Н.В.,
Кучина О.М.

	
	12.00 

	Совещание  с  зав. кабинетами о готовности кабинетов к новому учебному году.

	3
	Титова Н.В.

	29/08
Вторник
	9.30 
	Совещание  с преподавателями  о готовности рабочих программам.

	3
	Гордиенко Г.И., Титова Н.В.

	
	в теч. дня
	Подготовка  учебной документации и  учебных кабинетов к  началу  учебного  года;
	учеб. кабинеты
	Преподаватели, зав. кабинетами

	
	10.00











	Заседание методического совета:
1. Утверждение учебно-плановой документации на 2017/18 учебный год:  рабочих программ;   планов работы кабинетов;
 работы комиссий специальностей; работы классных руководителей; графика учебного процесса; графика проведения открытых занятий; графика проведения открытых мероприятий.
2. Утверждение плана методических проверок.
3. Утверждение графика  аттестации преподавателей колледжа. 
4. Анализ оформления учетно-отчетной документации.
	5











	Члены методсовета









	
	10.30
	Тарификация при директоре
	
	Шкарина Л.А.

	
	11.00
	Педагогический совет: 
1. «Анализ  деятельности  педагогического коллектива по обеспечению качества образовательного процесса в 2016– 2017 учебном года.
2. Итоги работы приемной комиссии  в 2017 году.       
3. Тарификация преподавателей колледжа  на 2017-18 учебный год.
4. Итоги смотра – конкура  «Лучшая группа колледжа» по итогам  2016 - 2017  учебного года.
5. О награждении студентов по итогам  2016-17 учебного года.
6. Разное
	5
	
Шкарина Л.А.,
Титова Н.В.,
Конькова С.В.
Иванова Л.Н.
Шкарина Л.А.

Шкарина Л.А.

Конькова С.В


	
	14.00
	Совещание при директоре

	
	Шкарина Л.А., Конькова С.В., Гордиенко Г.И.,
Титова Н.В.,
Кучина О.М.

	
	в теч. дня
	Работа с учебным расписанием
	
	Шкарина Л.А., Титова Н.В.

	30/08
Среда

	10.00

	Совещание  с кл. руководителями групп нового набора.

	3
	Конькова С.В.

	
	11.00
	Родительское собрание студентов нового приёма.
	1 
	Пед. Коллектив

	
	
12.00

	
Групповые собрания студентов нового приёма.

	


	
Кл. руководители 


	
	13.00

	Заседание комиссии по вселению в общежитие.

	

	Члены комиссии


	
	13.30


	Вселение в общежитие.


	
общежи- тие 
	Комендант, воспитатель, кл. рук. групп новог

	
	9.00-14.00
	Выдача учебников студентам  I курса.
	биб-ка
	 Рыжик И.В. 


	
	теч. дня
	Работа с учебным  расписанием.
	
	Шкарина Л.А., Титова Н.В

	31/08
Четверг
	9.00-13.00

	Работа с личными делами первокурсников


	

	Кл. руководит.



	
	
 в теч. дня

	Репетиция линейки, посвящена Дню знаний.
	
	Конькова С.В.

	
	
	Составление  плана работы по профориентации в ГАПОУ «Новозыбковский медицинский колледж».

	
	Шкарина Л.А.

	01/09
Пятница
	11.00


	Торжественная  линейка,    посвященная  Дню Знаний!
	


	Конькова С.В.



	
	12.00

	Учебные занятия
	Учеб. рас-е
	педколлектив


	
	в  теч. дня

	Классные часы  «На  пути адаптации к профессиональному образованию» (о ЕПТ и ПВР).
	уч. каб

	Кл. руководители

	
	
	Выдача учебников  21м, 22м, 21а
	биб-ка
	Рыжик И.В.

	02/09
Суббота
	
9.00-13.00
	
Общеобластной субботник.
	



	Коллектив колледжа


Зам. директора по УР _________ Шкарина Л.А.
