ПРАВИТЕЛЬСТВО БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ
ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«НОВОЗЫБКОВСКИЙ МЕДИЦИНСКИЙ КОЛЛЕДЖ»

МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ

 ПО  НАПИСАНИЮ РЕФЕРАТА
И ТРЕБОВАНИЯ К ЕГО ОФОРМЛЕНИЮ

[image: image5.jpg]PaccMOTpeHO Ha 3ace/laHnH
METO/IMYECKOr0 COBETa
Ipotokon Ne 4 ot
«F». A 7k 2017r.

PaccmotpeHo Ha 3acenanusx MKC JleyeGHoe neno, Akymiepckoe jeio,
CectpuHckoe aeno, CToMaTosorus opToneanyeckas
ITporokon Ne D)
IMpencenarenu MK B.Ounarosa
M.B. 3y6koBa
A_H.Pe3unyenko

CocTaBuTeib:
Fopanenxo I'.M. — metomuct TATIOY «HoBO3bIOKOBCKHIT MeTHITMHCKHI
KOJLTEJK»

IMoa peaaxkumeii:
Ilkapuna B.A. — nupextop ATIOY  «HoBO3bIOKOBCKHI MEIHUMHCKHIL
KoJUTeK», OTIMYHHUK 3paBOOXpaHeHHs, 3acayKeHHbIH yaurens PO

MeTtoauyeckHe PeKOMEHJALMH MPH3BaHBI MOMOYb CTYJGHTaM 1O
cneuuanbHocTaM JledeGHoe aeno, Akymepckoe Jeno, CecTpuHCKoe eno,
CToMaronorus oproneanyeckas B BbINOTHEHHH W odopmueHnH pedepaTos.
JlanHoe nocoGue BKIIOYAET MOCI]IEI0BATENBHOCTb NOArOTOBKH, CTPYKTYPY
pedepara, TpeGoBaHHA K €ro 0GOPMICHHIO.

PeuenseHTsi:
Illkapuna JLA. — 3amecTutens aupektopa no YP TAIOY
«HoBO3bIOKOBCKHIT MEMUMHCKHI KOS

Komnbiorepnasi Beperka: [ynosa E.A. - nabopant TAINOY
«HOBO3BIOKOBCKHIT MEAMLIMHCKUIT KOJLTEIHO)





Новозыбков
[image: image1.png]



Содержание
Пояснительная записка

1. Реферат как форма самостоятельной работы студента
2. Этапы работы над рефератом
2.1 Вводный этап: выбор темы, составление плана, введение
            2.2 Основной этап: работа над основной частью реферата, заключением

       2.3 Заключительный этап: оформление  реферата

            2.4 Защита реферата

            2.5 Критерии оценок реферата
Пояснительная записка
         Требования работодателей к современному специалисту, а также Федеральный государственный образовательный стандарт среднего профессионального образования ориентированы, прежде всего, на умения самостоятельной деятельности и творческий подход к специальности. Формирование профессиональных компетенций находится в тесной связи с опытом организации самостоятельной работы, накопленным в студенческие годы. В этой связи все большее значение приобретает самостоятельная работа студентов, одной из форм которой является написание реферата.

         Написание реферата позволяет закрепить приобретаемые студентами умения поиска необходимой информации, быстрого ориентирования в современной классификации источников. Оно инициирует стремление к повышению скорости чтения, выработке адекватного понимания прочитанного, выделение главного и его фиксации – составлению конспекта. Работа над рефератом не только углубляет и расширяет уровень подготовки студентов, но прививает им вкус, навыки научного исследования и самостоятельного письменного изложения теоретических вопросов и обобщения реальных фактов. 

         В пособии даны общие рекомендации по разработке и написанию рефератов, представлены образцы оформления титульного листа, таблицы. Методические рекомендации предназначены для студентов, получающих специальности: специальностям  31.02.01 Лечебное дело, 31.02.02 Акушерское дело, 34.02.01 Сестринское дело, 31.02.05 Стоматология ортопедическая.
1. Реферат как форма самостоятельной работы студента
Слово “реферат” происходит от латинского refero, что означает “пересказывать, воспроизводить, докладывать, сообщать”. Под рефератом понимается краткое изложение, обзор материала по какой-то проблеме, сокращенное содержание книги. Рефератом также называют краткий доклад с обзором существующих готовых материалов по какой-либо проблеме. 
      Реферат - краткое точное изложение содержания документа, включающее основные фактические сведения и выводы, без дополнительной интерпретации или критических замечаний автора реферата.
     Реферат обычно пишется в процессе изучение одной из важных учебных проблем курса. 
     Цель реферата при этом - показать, как осмыслена эта проблема. Есть также дополнительные цели: выработка навыков самостоятельной учебно-исследовательской работы, обучение методике анализа, обобщения, осмысления информации и проверка знаний студента по прочитанному специальному курсу. Реализация этих целей осуществляется путем последовательного решения ряда задач:

· изучение литературы по намеченному вопросу;

· изучение информации, имеющейся в литературе или в ресурсах Интернета;

· сбор и обобщение материала;

· составление плана реферата;

· написание реферата;

· оформление реферата.

     Реферирование предполагает, главным образом, изложение чужих точек зрения, сделанных другими учеными выводов, однако не возбраняется высказывать и свою точку зрения по освещаемому вопросу хотя бы в гипотетической форме как предположение, которое может быть исследовано, доказано и аргументировано впоследствии. Более того, реферат преследует цель выработки своего отношения к изучаемой проблеме.

     Источниками информации для написания реферата являются: научная и художественная литература, словари, энциклопедии, газеты, журналы, научные публикации, методические материалы и др. 

     Подготовка реферата начинается с ознакомления с материалами по теме в разных источниках, их осмысления, а затем поаспектного анализа проблем, задач, выявления основных сведений, которые будут в реферате, второстепенных сведений и их фильтрация. Затем логически анализируется, накапливается и обобщается ценная информация в соответствии с целями и темой реферата.
     Реферат должен быть написан грамотным русским языком с соблюдением стилистических норм, соответственно и устное выступление должно отвечать этим требованиям.
Написание реферата является одной из важных форм самостоятельной учебно-исследовательской работы студентов. 
     Структура реферата включает в себя следующие элементы:

· титульный лист

· содержание (указываются все основные части работы)

· введение

· основная часть, которая содержит главы и параграфы
· заключение

· список литературы и источников или библиография
· приложения

2. Этапы работы над рефератом
2.1  Вводный этап: выбор темы, составление плана, введение
      Тема должна быть не только актуальной по своему значению, но и оригинальной, интересной по содержанию. Тема реферата раскрывается на основе изучения основной и дополнительной литературы, а не только на материалах учебников и учебных пособий. В списке литературы должно быть не менее 5 разных источников. Работа, выполненная с использованием одного источника, не принимается. Тема должна быть сформулирована грамотно с литературной точки зрения.

      В названии реферата следует определить четкие рамки рассмотрения темы.
     План – это точный и краткий перечень положений в том порядке, как они будут расположены в реферате, этапы раскрытия темы. Черновой набросок плана будет в ходе работы дополняться и изменяться. Существует два основных типа плана: простой и сложный (развернутый). В простом плане содержание реферата делится на параграфы, а в сложном на главы и параграфы. При работе над планом реферата необходимо помнить, что формулировка пунктов плана не должна повторять формулировку темы. 
      Введение – начальная часть работы, своеобразная презентация работы.  
      Раздел должен содержать постановку задачи в рамках выбранной темы и обоснование выбора проблемы или темы, её актуальность. В объеме реферата введение, как правило, составляет 1-2 страницы.
       Во введении дается краткая характеристика исследуемой темы, обосновывается ее актуальность, личная заинтересованность автора в ее исследовании, а также отмечается практическая ценность изучения данного вопроса. В этом разделе ставятся конкретные задачи, которые предстоит решить в соответствии с поставленной целью. При их формулировании используются, например, такие глаголы: изучить… выявить… установить… и т.п. 

       Введение обычно содержит вступление, обоснование актуальности выбранной темы, формулировку цели и задач реферата, краткий обзор литературы и источников по проблеме, историю вопроса и вывод.

       Вступление – это 1-2 абзаца, необходимые для начала. Желательно, чтобы вступление было ярким, интригующим, проблемным, а, возможно, тема реферата потребует того, чтобы начать, например, с изложения какого-то определения, типа «политические отношения – это…».

      Обоснование актуальности выбранной темы - это, прежде всего, ответ на вопрос: «почему я выбрал(а) эту тему реферата, чем она меня заинтересовала?». Можно и нужно связать тему реферата с современностью.

      Краткий обзор литературы и источников по проблеме – в этой части работы над введением необходимо охарактеризовать основные источники и литературу, с которой автор работал, оценить ее полезность, доступность, высказать отношение к этим книгам.

      История вопроса – это краткое освещение того круга представлений, которые сложились в науке по данной проблеме и стали автору известны. 
      Вывод – это обобщение, которое необходимо делать при завершении работы над введением.
Например: поставленная цель: (текст) была достигнута, а задачи, необходимые для достижения поставленной цели, решены.
2.2 Основной этап: работа над основной частью реферата, заключением
      Основная часть  реферата содержит материал, который отобран студентом для рассмотрения проблемы. Средний объем основной части реферата не меньше 8 страниц. Преподавателю при рецензии, а студенту при написании необходимо обратить внимание на обоснованное распределение материала на параграфы, умение формулировать их название, соблюдение логики изложения.

        Основная часть реферата обычно состоит из двух разделов: а) теоретического осмысления проблемы и б) изложения эмпирического, фактического материала, который аргументированно подтверждает изложенную в первом разделе основной части теорию. При этом нужно отметить, что цитата с оценочным суждением не считается аргументом, хотя приведением суждений авторитетных ученых часто злоупотребляют, считая, что чем авторитетнее мнение, тем оно убедительнее. 
        Содержание реферата должно соответствовать теме, полно ее раскрывать. Все рассуждения нужно аргументировать. Следует стремиться к тому, чтобы изложение было ясным, простым, точным и при этом выразительным. При изложении материала необходимо соблюдать общепринятые правила:

· не рекомендуется вести повествование от первого лица единственного числа (такие утверждения лучше выражать в безличной форме);

· при упоминании в тексте фамилий обязательно ставить инициалы перед фамилией;

· каждая глава (параграф) начинается с новой строки;

· при изложении различных точек зрения и научных положений, цитат, выдержек из литературы, необходимо указывать источники, т.е. приводить ссылки.

        Основная часть реферата, кроме содержания, выбранного из разных литературных источников, также должна включать в себя собственное мнение учащегося и сформулированные самостоятельные выводы, опирающиеся на приведенные факты.
        В реферате могут быть приложения в виде схем, анкет, диаграмм и прочего. В оформлении реферата приветствуются рисунки и таблицы.

      Заключение - часть реферата, в которой формулируются выводы по параграфам, обращается внимание на выполнение поставленных во введении задач и целей (или цели). 

Заключение должно содержать:

· основные выводы в сжатой форме;

· оценку полноты и глубины решения тех вопросов, которые вставали в процессе изучения темы.

       Заключение должно быть четким, кратким, вытекающим из основной части. Объем  заключения 1 - 2 страницы.

2.3 Заключительный этап: оформление  реферата
Требования к оформлению реферата
Общие требования

· Реферат должен быть выполнен на одной стороне белой бумаги формата А4 (210х297 мм); 
· выравнивание «по ширине»;
· цвет шрифта должен быть черным;

· шрифт основного текста — «Times New Roman»;

· набор текста реферата необходимо осуществлять стандартным  14 шрифтом;

· заголовки следует набирать 16 шрифтом (выделять полужирным);
· межстрочный интервал полуторный;

· разрешается интервал между абзацами;

· отступ в абзацах 10 мм;

· поле левое 30 мм, правое – 15 мм, верхнее и нижнее  - 20 мм;

· нумерация страницы снизу или сверху посередине листа (на титульном листе номер страницы не указывается, но он учитывается в общем числе страниц); нумерация страниц начинается с 3-й страницы (введение), то есть после титульного листа и оглавления работы, а также списка сокращений, используемых в работе, если он есть. 

· полное выравнивание («по ширине»);
· объем реферата не менее 12 страниц.
Титульный лист

В верхней части титульного листа по центру пишется полное наименование учебного заведения (14 шрифт), код специальности и полное название без кавычек, ниже  по центру пишется тип работы (Реферат по …) - 16 шрифт,  далее буквами увеличенного кегля (16 шрифт) указывается  тема работы, выделенная жирным шрифтом,  ниже в правой половине листа — информация об исполнителе и руководителе  работы, В центре нижней части титульного листа пишется город, год выполнения  (только цифры, без слова «год»).
Государственное автономное профессиональное 

образовательное учреждение

 «Новозыбковский медицинский колледж»
(код) Лечебное дело
Вверху указывается полное наименование учебного заведения.

Ниже по центру указывается вид работы и учебный предмет 
(например, Реферат по литературе)
В среднем поле указывается название темы реферата без слова «тема» и кавычек, выделенная жирным шрифтом
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В нижнем поле по центру указывается город и год выполнения работы

(без слова «год»)
Заголовки
        Заголовки структурных элементов работы и разделов основной части следует располагать слева строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая. От текста заголовки отделяются сверху и снизу  двумя интервалами. Заголовки подразделов и пунктов следует начинать с абзацного отступа и печатать слева от строки с прописной буквы вразрядку, не подчеркивая, без точки в конце. Если заголовок включает несколько предложений, их разделяют точками. Переносы слов в заголовках не допускаются.

Составление списка литературы
       В реферате необходимо использование не менее 5 литературных источников. 

       Текст должен содержать ссылки на цитируемые источники, которые все приводятся в данном разделе. В списке литературы обязательно указывать источник, из которого была взята статья.

       Библиографические ссылки в тексте реферата оформляются в виде номера источника в квадратных скобках. В необходимых случаях (обычно при использовании цифровых данных или цитаты) указываются и страницы, на которых помещается используемый источник, Например: [6, с. 4-5]. 
       В списке использованной литературы фиксируются только те источники, с которыми работал автор реферата. Список составляется в алфавитном порядке по фамилиям авторов или заглавий книг. При наличии нескольких работ одного автора их названия располагаются по годам изданий. Если привлекались отдельные страницы из книги, они указываются. Иностранные источники (изданные на иностранном языке) перечисляются в конце всего списка. 

       Список литературы, используемой при написании реферата составляется по следующему правилу: порядковый номер литературного источника. Фамилия, инициалы автора. Полное название книги (без кавычек, исключение – если название – цитата). Место (город) издания. Год издания – цифра без буквы «г.». Может быть указано количество страниц или конкретные страницы. 

        Статья из сборника записывается так: Порядковый номер источника. Фамилия, инициалы автора. Заглавие статьи // Заглавие сборника: Подзаголовок / Редактор. Составитель. Место (город) издания. Год издания. 

        Статья из журнала или газеты: Порядковый номер источника. Фамилия, инициалы автора. Заглавие статьи // Название журнала. Год выпуска. Номер выпуска. Страницы статьи. 

Требования, предъявляемые к оформлению структурных элементов:
· к оформлению текстовой части
Тема реферата
Основные требования к этой части реферата:

Тема должна быть сформулирована грамотно с литературной точки зрения;
В названии реферата следует определить четкие рамки рассмотрения темы, которые не должны быть слишком широкими или слишком узкими (например, по истории не следует допускать названия типа “Наполеон Бонапарт” или “Николай II);
Следует по возможности воздерживаться от использования в названии спорных с научной точки зрения терминов, излишней наукообразности, а также от чрезмерного упрощения формулировок, желательно избегать длинных названий.
Содержание
В содержании указываются все основные части работы: 
Введение;

основная часть, которая содержит главы и параграфы; 
заключение; 
список использованной литературы;

приложения 
Заголовок (слово «Содержание») располагается слева строки. При проставлении 
страниц, соответствующих частям работы, должна быть использована табуляция с заполнением. Наименования, включенные в содержание, записываются строчными буквами, начиная с первой прописной буквы. Наименования частей, приведенные в содержании, должны соответствовать наименованиям этих частей в тексте работы.  
Пример
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· к оформлению иллюстративного материала
        Иллюстративный материал (таблицы, графики, рисунки, формулы, схемы и т.д.) включается в работу с целью наглядности аргументации и обоснования полученных решений. Таблицы, отчетные формы и другой фактический материал, который представляет собой исходные данные, на основании которого производилось исследование, в основной текст работы не включаются, но могут быть вынесены в приложение. Графики и диаграммы, построенные на основе исходных фактических данных, рекомендуется включать непосредственно в основной текст работы.

        Весь иллюстративный материал должен, по возможности, помещаться непосредственно после первого его упоминания в тексте. Если этого сделать невозможно из-за несоответствия размера иллюстративного материала и свободного места на текущей странице, иллюстративный материал должен быть помещен либо на ближайшей странице, либо вынесен в приложение с соответствующей ссылкой (особенно таблицы нестандартного размера).
Оформление формул и расчетов

        Все формулы, помещаемые в основной текст работы, должны быть выполнены одним способом – либо напечатаны на компьютере, либо аккуратно вписаны от руки черной пастой. Не допускается одну часть формул впечатывать, другую – вписывать от руки.

        Все помещаемые в текст формулы должны быть пронумерованы в пределах главы, например, формулы (2.1), (2.2), (2.3) и т.д., где первая цифра обозначает номер главы, а вторая - номер формулы в пределах этой главы. Номер формулы проставляется в круглых скобках арабскими цифрами с правого края листа на уровне оси, проходящей через центр формулы. Сама формула должна быть отцентрована относительно текста. Ссылки в тексте на соответствующую формулу даются также в круглых скобках, например «...расчет данных проводился по формуле (1.2)...».
Пример



В формулах в качестве символов следует применять обозначения, определенные соответствующими государственными стандартами, или установившиеся в соответствующей профессиональной среде. После формулы, на следующей строке, ставится слово "где" (без двоеточия после него) и даются пояснения символов, использованных в формуле, в той последовательности, в которой они встречаются в формуле. Пояснения каждого символа даются с новой строки. 
Переносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей строки должен быть повторен. 

Математические знаки "+", "-", ">", "<" и т.п. используются только в формулах, таблицах и рисунках. В тексте данные знаки должны быть обозначены словами "плюс", "минус", "больше", "меньше" и т.д. 

Если в тексте приводится диапазон изменений какой-либо величины, то обозначение единиц указывается только после последнего диапазона, например, «...в данном случае целесообразно потратить от 200 до 1000 рублей...», «... отклонения величин лежат в диапазоне 8-12%...». Не допускается отделять единицу величины от числового значения (переносить ее на другую строку или другую страницу). Единица величины одного и того же параметра в пределах всей работы должна быть постоянной. 
Оформление таблиц

        Все таблицы в тексте должны быть пронумерованы в пределах главы, аналогично формулам. Ссылка на таблицу в тексте дается по ее номеру (например, «см. табл. 1.1»). Над таблицей с правого края листа помещается слово «Таблица» и ставится ее порядковый номер (1, 2, 3 и т.п.). Ниже, на следующей строке печатается название таблицы. Название таблицы должно быть выровнено по центру. Точка в конце названия таблицы не ставится. После названия помещается сама таблиц
Ппример

Заголовки столбцов и строк таблицы должны начинаться с прописной буквы, если 
они имеют самостоятельное значение, либо со строчной, если подзаголовок строки или столбца составляет одно предложение с соответствующим заголовком. Заголовки записывают, как правило, параллельно строкам таблицы. При необходимости можно заголовки записывать перпендикулярно строкам. В заголовке строки или столбца необходимо указать также единицу измерения величины, если все величины в данной строке (столбце) измеряются в одинаковых единицах (например "Производительность, млн. оп/сек"). Если все величины в таблице измеряются в одних и тех же единицах, то размерность величины выносится в название таблицы (например, "Доходы предприятия (в тыс. руб.)")

В графах таблицы не допускается оставлять свободные места. Если соответствующие данные отсутствуют, в графе проставляется прочерк (тире) или пишется слово «нет». Цифры в столбцах следует проставлять таким образом, чтобы разряды чисел по всему столбцу были расположены один под другим (выровнены направо).

При необходимости таблицу можно переносить на другую страницу. В этом случае допустимы два варианта оформления. Первый заключается в том, что заголовки столбцов (или строк) таблицы пронумеровываются, и на следующей странице не повторяется текст заголовков, а проставляется только соответствующий номер столбца (строки). Над продолжением таблицы сверху печатаются слова «Продолжение таблицы 1.1». Название таблицы на новой странице не повторяется. 
Пример оформления таблицы (перенос части строк):

  
          Второй вариант заключается в использовании стандартных функций текстового редактора (например, Microsoft Word), который позволяет при переносе таблиц на следующую страницу автоматически повторять названия заголовков столбцов (строк) таблицы. В этом случае слова "Продолжение таблицы..." можно не печатать. 
Не допускается начинать таблицу внизу страницы, если после названия таблицы остается только заголовочная часть таблицы, либо заголовочная часть плюс одна - две строки содержания; причем основная часть таблицы при этом оказывается на следующем листе. 

Не допускается также перенос таблицы на следующую страницу, при котором на следующую страницу переносятся одна-две строки содержания таблицы. В этом случае следует либо несколько уменьшить размер шрифта, используемый в таблице, чтобы таблица поместилась целиком на предыдущем листе; либо немного увеличить интервалы между строками таблицы, чтобы таблица располагалась на страницах более равномерно. 
Оформление рисунков

         К рисункам относятся рисунки, схемы, диаграммы, графики и т.д. Размещение рисунков в работе такое же, как и для другого иллюстративного материала, то есть либо сразу же после ссылки на него, либо на ближайшей к этой ссылке страницы. Рисунки следует размещать в тексте так, чтобы их можно было рассматривать без поворота работы
Пример.

Все рисунки должны иметь сквозную нумерацию, используя  арабские цифры («Рис. 2»)
После номера рисунка к каждому рисунку ставится подрисуночная надпись (название рисунка). Номер рисунка и подрисуночная надпись помещаются внизу рисунка, по центру относительно рисунка. При необходимости перед рисунком в тексте помещают поясняющие сведения. 
· к оформлению приложений

         В приложение помещаются материалы, дополняющие текст документа. Например, использованные для расчетов данные; промежуточные таблицы и диаграммы, которые повлияли на построение окончательных таблиц и диаграмм; промежуточные расчеты, показывающие динамику развития доказательств студента; описания алгоритмов; таблицы и рисунки нестандартного формата (большего, чем А4) и т.д.

         Приложения помещаются после списка использованных литературных источников и последовательно нумеруются арабскими цифрами (Приложение 1, Приложение 2 и т.д.).  В тексте работы на все приложения должны быть приведены ссылки. Расположение приложений в конце документа должно соответствовать порядку появления ссылок на них в тексте.

         Каждое приложение начинается с новой страницы. В верхнем правом углу страницы указывается слово «Приложение» и ставится его порядковый номер. 

         Каждое приложение должно иметь заголовок, который ставится на следующей строке после слова «Приложение», и этот заголовок центруется относительно текста.
Пример


        Приложение должно иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию страниц. Все приложения должны быть перечислены в содержании с указанием их номеров и заголовков.

        Если одно приложение содержит несколько рисунков, таблиц, формул, они должны быть пронумерованы в пределах этого приложения, например, «Рис. А.3», «Таблица Б.2» и т.п. Остальные правила оформления иллюстративного материала в приложении такие же, как и для иллюстративного материала основного текста. 

       Приложения, содержащие внутри хотя бы одного из них несколько таблиц, рисунков, формул, должны быть пронумерованы только буквами. Нумерация таких приложений арабскими цифрами не допустима.
        Рефераты сдаются в папках.

2.4 Защита реферата
Подготовка к защите и порядок защиты реферата 

       Основная задача – рассказать о своём реферате, подчёркивая его авторско-аналитические характеристики, логическую структурность и завершённость.

       Необходимо заранее составить расширенный план-конспект устного доклада (с кратким изложением реферата).

        Порядок защиты реферата:

1. Краткое сообщение, характеризующее задачи работы, ее актуальность, полученные результаты, вывод и предложения. Отводится 10-15 минут. 
2. Ответы студента на вопросы преподавателя.

Рецензия реферата     
       В завершение работа должна получить соответствующую рецензию с оценкой. Рецензия составляется на основе следующих факторов:

· уровень эрудированности автора по изученной теме (современность и своевременность рассмотренной проблемы, степень знакомства автора работы с актуальным состоянием изучаемой проблематики, полнота цитирования источников, степень использования в работе результатов исследований и установленных научных фактов);

· личные заслуги автора реферата (дополнительные знания, использованные при написании работы, которые получены помимо предложенной образовательной программы, новизна поданного материала и рассмотренной проблемы, уровень владения тематикой и научное значение исследуемого вопроса);

· характер реферата (логичность подачи материала, грамотность автора, правильное оформление работы, должное соответствие реферата всем стандартным требованиям).

2.5 Критерии оценок реферата

· Актуальность темы 

· Соответствие содержания теме 

· Глубина проработки материала 

· Правильность и полнота использования источников 

· Соответствие оформления реферата стандартам
· Современный дизайн, наличие визуальных элементов, подчеркивающие основные результаты реферата - диаграммы, таблицы, рисунки;

Оценка «отлично»:
1. Присутствие всех вышеперечисленных требований;

2. Знание студентом изложенного в реферате материала, умение грамотно и аргументировано изложить суть проблемы;

3. Присутствие личной заинтересованности в раскрываемой теме; 
4. Имеющего собственную точку зрения, аргументы и комментарии, выводы;

5. Умение свободно беседовать по любому пункту плана, отвечать на вопросы по теме реферата;

6. Умение анализировать фактический материал и статистические данные, использованные при написании реферата;

7. Творческий подход к изложению реферата;

8. Наличие качественно выполненного презентационного материала. Допускается  к демонстрации презентации наличие  раздаточного, не дублирующего основной текст защитного слова, а являющегося его иллюстративным фоном.
Т.е. при защите реферата показать не только «знание - воспроизведение», но и «знание -понимание», «знание - умение».

Оценка «хорошо»:
1. Мелкие замечания по оформлению реферата;

2. Незначительные трудности по одному из перечисленных выше требований.

Оценка «удовлетворительно»:
1. Тема реферата раскрыта недостаточно полно;

2. Затруднения в изложении, аргументировании;
3. Наличие замечаний по оформлению реферата;
4. Работа написана на базе устаревших источников.

Оценка «неудовлетворительно»:
1. Тема реферата не раскрыта;

2. Студент затрудняется ответить на поставленные вопросы по теме реферата;
3. Работа скачана из интернета;
4. Использование одного источника;
5. Существенные замечания по оформлению реферата.
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Общие положения


1.1. Настоящие нормы устанавливают методику расчета концентраций в атмосферном воздухе вредных веществ, содержащихся в выбросах предприятий.


1.2. Нормы предназначены для расчета приземных концентраций в двухметровом слое над поверхностью земли, а также вертикального распределения концентраций. Безразмерная концентрация q определяется по формуле     � INCLUDEPICTURE "http://www.docload.ru/Basesdoc/2/2826/x002.gif" \* MERGEFORMATINET ���


где  q- безразмерная концентрация (мг/м3)


 c1, с2, сn -расчетные концентрации вредных веществ в атмосферном воздухе  (мг/м3)





(1.1)





Таблица 4


Расходы на оплату труда


Должность�
Количество�
Зарплата, руб�
�
1�
2�
3�
�
Генеральный директор�
1�
2500�
�
Исполнительный директор�
1�
2000�
�
Бухгалтер�
1�
1500�
�
Итого:�
�
6000�
�









Продолжение таблицы 1


1�
2�
3�
�
Исполнительный директор�
1�
2000�
�
Бухгалтер�
1�
1500�
�
Окончание таблицы 1


1�
2�
3�
�
Итого:�
 �
6000�
�
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Рис. 2 Чип “PheonixBIOS”








Приложение № 1





Требования техники безопасности при работе за ПК


Сбережение от поражения током:
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